Semana del 1-7 de Octubre 2018
	Lunes
	Entrega de recepción.

	Martes
	Revisar y acomodar documentos

	Miércoles
	Atender a diferentes personas con distintas dudas

	jueves
	Recibí información de junta de prospera, atender a personas que les gustaría entrar a los programas de Jefas de Familia

	Viernes
	Redactar algunos de los oficios para la junta de PROSPERA (MAC), y 65 y más.

	Sábado 
	

	Domingo
	



Semana del 8-14 de Octubre 2018
	Lunes
	Terminar de redactar los oficios para respectivas reuniones (MAC y Adultos mayores 65 y mas), para protección civil, regidores y seguridad pública, apartar el salón para dicho evento, en Soyatlán y Atengo

	Martes
	Designar 30 despensas en todo el municipio, designar, recoger documentos, llenar formato  y escanear documentos para beneficiarios de 6 sillas de ruedas y 6 bastones.

	Miércoles
	Redactar el oficio para transparencia, terminar de escanear los documentos de las personas beneficiadas.

	jueves
	Entrega de 2 giros económicos para dos personas mayores, atender personas con diferentes dudas, realizar la bitácora del autobús escolar.

	Viernes
	Reunión con vocales de PROSPERA las cuales estaban programadas a las 9:00 a.m en Soyatlán, y 2:00 p.m. en Atengo, pago de apoyo a adultos mayores 65 y más federal en Soyatlán a las 3:00 p.m

	Sábado 
	Pago de apoyo adultos mayores 65 y más Federal en Atengo programada a las 9:00 a.m. en la casa de la cultura.

	Domingo
	



Semana del 15-19 de Octubre 2018

	Lunes
	Agregar en la lista de las vocales de PROSPERA sus números de teléfono y realizar su grupo de WattsApp, atender personas con diferentes asuntos.

	Martes
	Realizar expedientes para la entrega de más bastones, investigar sobre posibles beneficiarios para 10 bastones más, apoyar a personas para revalidarse en el programa Jefa de Familia.

	Miércoles
	Ir a las comunidades de Trigo, San Pedro, Macuchi, y Tacota para llenar expedientes para el apoyo de bastón.

	jueves
	Imprimir los expedientes para los apoyos y acomodarlos.

	Viernes
	Terminar de llenar y acomodar los expedientes para el apoyo, ir a Cofradía de Lepe para el llenado de un expediente.

	Sábado 
	

	Domingo
	



Semana del 22-26 de Octubre 2018

	Lunes
	Convocar  a las personas beneficiadas con los bastones, acomodar los expedientes de dichas personas, atender personas con diferentes dudas.

	Martes
	Buscar y cotizar espejo del autobús amarillo.

	Miércoles
	Ir a conferencia de transparencia en Guadalajara.

	jueves
	Entrega de bastones y sillas de ruedas, asistir a reunión en la casa de la cultura para explicar más detalladamente lo de transparencia.

	Viernes
	Iniciar con la acta Circunstancial de entrega de recepción, escanear documentos de los bastones restantes.

	Sábado 
	

	Domingo
	



Semana del 29 de Octubre  al 2 de Nov. 2018

	Lunes
	Seguir elaborando la Acta Circunstancial.

	Martes
	Revisar y entregar la Acta Circunstancial.

	Miércoles
	Recibir y apoyar personas en sus diferentes dudas.

	jueves
	Acomodar los datos que pide transparencia del apoyo de bastones y sillas de ruedas

	Viernes
	No se trabajo

	Sábado 
	

	Domingo
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