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Cjetivos

El Objetivo General del presente documento ex dar a conoeer el Plan de TRABAIO ANUAL 2054 DEL ARCHIYO MUNICIPAL del H.

Axuntamicnto Constitucional de Atenpo, Jalisco, tener un archive histdrice,
investigacidn v consulta de cunlquier indole e interés, Tener ¢lasificados
asi ofrecer una mejor atencion v funcionamienta para los departamentos

coin una riqueza documental amplia v de adecnada conservacian
por afia rubro, departamento e impoerancia de loes documentas, [rara
que integran el H, Ayuatamiente de Atengo. Jaliscn,
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1 ! Limpiar la humanos,
Clasificar archivo histbrico porafia « | % | X X XX ocumentacién en | Resguar tacnalagicos
y departamenta. Buscar la manera _ esguardo y dian ¥
Ala-reducr espacios ordenar e _ ﬁqn_.m.ummﬂ_m contra carpatas materiales
Impartancia y uso comin, Limpiar polva v pequefics asignadas
_u_nnnﬂ.m_._ﬁn_m_: ¥ protegerla da gentes biclégicos, al servicio
cualguiar dafia yudande a su
gjor conservasion.
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lasificacion de archivos por

fio v departameanta,

mplementacian de métedos

de clasificacion para

optimizacion de espacio del
larea, organizando por uso

regular.

]
[ Contar con un
archivo
municipal
ficiante y
Kigno gque
Fepresante la
Jmportancia y
[ riqueza
histérica que
| mismo
municipio y el
Nayuntamisnto
| han construido
¥ por lo tanto
|[tenar en buen
estado los
oCUmMenios
istoricos que
sl lo avalen y
‘denfey
testimonio de
alla,

Fermato
alaborado v
actualizeda

espacios

Por las
condiciones en
BS que 5@
Encuentra la
actualidad del
archive
municipal se
reciuiers
olicitar mas
naqueles para
tener control
ide la
ooumantacion
sto para evitar
lacumula de
ocumentos en

inadecuados,
onigndalos
esgo de dafar
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_ Realizar
Organizar  les  anaquels Jimpiar de la
Wocumentos de  acuerds a X ¥ | x| x ¥ documantacia M_"mmu uardo
narmatividad, M En n_m
Digitalizacién de documentos, sguardo y g
Ubicar los documentos en arden protegera PR
_. @ importancia y uso comun, ntra polvo y
mplementando una optimizacian auna nociva
&l espacio con lo que se
buscando su
ladecuada
) consanvacian
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Elaboracian de 2
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Informe Anual da N X F._ﬂ._...m_._. un H.nwm_m._._.r._ cnl Fonmata
Actividades de Archiva Municipat wempa- v forma, alaborada L
| actualizeda
BeEuirmient: SerualzEacen de _
5 larchivas de trami ] : g
o rdmite y de concentra =gl o " Diar sepuimientos a Oficlosfcorreos
: " [los documentos  ge actualiza-
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Elabcracion de criterios de orga- ALX X A Tener ordenados por | Periodicidad
izacidn v conservacion de ar- rﬁmm an gua se
chive actualiza la
_ informacisn
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Procadimientos KK A X papel documentales
para Bajas documantales
) :
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trabajo en equips | Persenal
Frestar apoyo en las areas que me
o soliciten @ indiguen en la
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j Segun lo que
_Se da cumplimienta con las . Cumplit con lo 82 indigue
ebligacionss en material de e X X equerido computadora
Transparencia entregands |o agenda,
carrespondiante a la infermacion trimesiral,
de caracter fundarmeantal plan de
trabaje,







